GDPR Kertvarosi Katolikus Ovoda

SZERZODESEN ALAPULO ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Jelen tajékoztaté a Szeged-Csanadi Egyhazmegye Szent Gellért Katolikus
Iskolai Foéhatosag (SzegEKIF) Fenntarté iranymutatasai, AZ EUROPAI
PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK - (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmeérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint 2011. évi CXI térvény
az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informaciéoszabadsagrol szolo térvény
és egyéb vonatkozo jogszabalyoknak valé megfelelés céljabaol.

Adatkezelo adatai

Név: Kertvarosi Katolikus Ovoda

Székhely: 6800 Hodmezbvasarhely, Hovirag u. 5.
Adészam: 18478475-02-06

OM azonosito: 201034

Telefon / Fax: 06-62-241-868

Elektronikus elérhetdség: ovikert@invitel.hu

ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az érintett személyes adatainak védelmére az Adatkezel6 megfeleld
informaciobiztonsagi szabalyozast tart hatalyban, amely leirja az adatbiztonsagi
alapelvek alkalmazasanak modjait és feltételeit. Az Adatkezel6 az adatokat

— megfelel6 intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités,
elvesztés, megvaltoztatas, sérulés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy
az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés ellen.

— a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli, a
munkavallalokkal a személyes adatok kezelésére vonatkozoan, titoktartasi
kotelezettséget ir eld,

— a szemeélyes adatokhoz valo hozzaférést jogosultsagi szintek megadasaval
korlatozza.

— a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus uton
folytatott bejovéd és kimend kommunikacio ellendérzésérdl,

— biztositja az adatok és az azokat hordozo eszk6zok (szamitogép, laptop, Pen
drive, mobiltelefon), valamint az iratok megfeleld fizikai védelmeét,

— a folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levd iratokhoz csak az
illetékes Uigyintézdék férhetnek hozza, a személyzeti, a bér, munkatigyi és
egyéb személyes adatokat tartalmazo iratokat biztonsagosan elzarva kell
tartani.

Szerz6do partnerek adatainak kezelése - vevok, szallitok nyilvantartasa.

A Szervezet szerzddés teljesitése jogcimén a szerzédés megkotése, teljesitése,
megszuneése, szerzédési kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli a vele vevékent,
szallitoként szerzddott termeészetes személy adatait. (Személyes adatok: név,
szlletési név, szlletési idd, anyja neve, lakcim, adodazonositdé jel, adoszam,
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vallalkoz6i-, Ostermeldi-igazolvany szama, személyi igazolvany szama,
legmagasabb iskolai végzettség, mas munkaltatonal /kifizeténél meglévo
foglalkoztatasi adatok, lakcim, székhely vagy telephely cime, telefonszam, e-mail-
cim, honlap-cim, bankszamlaszam.)

Ezen adatkezelés jogszerinek mindésul akkor is, ha az adatkezelés a szerzédés
megkotését megelézéen az érintett kérésére torténdé lépések megtételéhez
szilkséges. A személyes adatok cimzettjei: a Szervezet ugyfélkiszolgalassal
kapcsolatos feladatokat ellat6 munkavallaléi, koényvelési, adozasi feladatokat
ellat6 munkavallaloi, és adatfeldolgozoi. A személyes adatok kezelésének
idétartama: a szerzédés megsziinését kévetd S év.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés a
szerzédés teljesitése jogcimén alapul, az a tajékoztatas térténhet a szerzédésben
is.

Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozo részére torténd atadasarol
tajékoztatni kell.

Jogi személy iigyfelek, vevok, szallitok természetes személy képviseldinek
elérhetoségi adatai

A kezelhet6 személyes adatok Lkore: a természetes személy neve, cime,
telefonszama, e-mail cime.

A személyes adatok kezelésének célja: a Szervezet jogi személy partnerével kotott
szerz6dés teljesitése, Uizleti kapcsolattartas, jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek (adatkezel6k) kategoriai: a
Szervezet szakmai munkatarsai, gazdasagi csoport munkatarsai,
Ugyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat ellatdé munkavallaléi (informacios
csoport).

A személyes adatok tarolasanak idétartama: az tizleti kapcsolat, illetve az érintett
képviseldi mindségének fennallasat kovetd S évig.

JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK
Adatkezelés ado6- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

A Szervezet jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, toérvényben eldirt ado és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adoézas) céljabol kezeli a
vevoként, szallitoként vele tUzleti kapcsolatba 1épd természetes személyek
téorvényben meghatarozott adatait. A kezelt adatok az altalanos forgalmi adorol
sz0l6 2017. évi

CXXVII. tv. 169. §, és 202. §. alapjan kulénésen: addészam, név, cim, adozasi
statusz, a szamvitelrél szolo 2000. évi C. térvény 167.§. alapjan: név, cim, a
gazdasagi muveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo
és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy, valamint a szervezettdl fliggden az
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ellendr alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon
az atvevl, az ellennyugtakon a befizet6 alairasa, a személyi jévedelemadorol szolo
1995. évi CXVII. torvény alapjan: vallalkozo6i igazolvany szama, Ostermeldi
igazolvany szama, addazonosito jel.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot ado jogviszony
megszuneését kévetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Szervezet adodzasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellato munkavallaloi és adatfeldolgozoi a Magyar
Allamkincstar és a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal.

Kifizetdi adatkezelés

A Szervezet jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, toérvényben eldirt ado és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, adoeldleg, jarulékok megallapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi tigyintézeés) céljabol kezeli azon érintettek —
munkavallalok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részesulék -
adotérvényekben eléirt személyes adatait, akikkel kifizetéi (2017.CL. térvény az
adozas rendjérdl (Art.) 7.8 31.) kapcsolatban all. A kezelt adatok koérét az Art.
50.8. hatarozza meg, kiilén is kiemelve ebbdl: a természetes személy természetes
személyazonositdo adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemeét,
allampolgarsagat, a természetes szemeély ad6azonosito jelét, tarsadalombiztositasi
azonosito jelét (TAJ szam). Amennyiben az adotérvények ehhez jogkdvetkezményt
fiznek, a Tarsasag kezelheti a munkavallalok egészséglgyi (Szja tv. 40.§) és
szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsagra vonatkoz6 adatokat ado és
jarulékkotelezettségek teljesités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi tigyintézés)
céljabol.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot adoé jogviszony
megszUnését kovetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjeii a Szervezet adozasi, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi (kifizet6i) feladatait ellaté munkavallaloi és adatfeldolgozoi a
Magyar Allamkincstar és a Nemzeti Ad6-és Vamhivatal.

Adatkezelés pénzmosas elleni kotelezettségek teljesitése céljabol

A Szervezet jogi kotelezettség  teljesitése  jogcimén, pénzmosas  €s
terrorizmusfinanszirozasa megelézése és megakadalyozasa céljabol kezeli tigyfelei,
ezek keépviseldi, és a tényleges tulajdonosoknak a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol szolo 2017. évi LIIIL
torvényben (Pmt.) meghatarozott adatait:

természetes személy csaladi és utonevét,

szlletési csaladi és utonevét,

allampolgarsagat,

szuletési helyét, idejét,

anyja szuletési nevét,

lakcimét, ennek hianyaban tartozkodasi helyét,

azonosito okmanyanak tipusat és szamat; lakcimet igazolo hatosagi
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igazolvanya szamat, a bemutatott okiratok masolatat. (7.§).

A személyes adatok cimzettjei: a Szervezet adozassal kapcsolatos feladatokat
ellatdo munkavallaloi és a Szervezet vezetdje.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: az Uzleti kapcsolat megszinésétél,
illetve az tigyleti megbizas teljesitésétdl szamitott 8 év. (Pmt. 56.§ (2))

A Levéltari torvény szerint maradando értéku iratokra vonatkozoé
adatkezelés

A Szervezet jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a kéziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVL
torvény (Levéltari térvény) szerint maradando értékiinek mindsiilé iratait abbodl a
célbol, hogy a Szervezet irattari anyaganak maradandé értékll része épségben és
hasznalhato allapotban a jové nemzedékei szamara is fennmaradjon. Az
adattarolas ideje: a kozlevéltar részére torténd atadasig.

A szemeélyes adatok cimzettjeire és az adatkezelés egyéb kérdéseire a Levéltari
torvény iranyado.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen tajékoztatoban nem szabalyozott kérdésekre
— Az Adatvédelmi és adatkezelési Szabalyzat és
— Altalanos adatkezelési tajékoztato megallapitasai vonatkoznak.

A tajékoztatdé megallapitasara és modositasara a Szervezet vezetdje jogosult.

Hodmezobvasarhely, 2018. szeptember 1.

Ovodavezet6




